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Bieaveaue

Cenltie d°llecveil
de la

e de la Vancelle

La Maison des Jeunes et de la Culture de La Vancelle est une association créée en 1948 a
linitiative de linstituteur du Village, René Andlauer, rattachée dées I'année suivante a la
Fédérationdes MJC.

Lebatimentquiabritele Centre d’Accueilaété enbonne partie construit, apartirdes années 60, par
les villageois eux-mémes. Il estla propriété de I'association, quidoit doncenassurer'entretien
etlagestion,graceaunfortréseaude bénévolat.

Vous étes accueillis dans la Maison des Vancellois.

La personne qui vous accueille est elle-méme bénévole. Elle est votre « correspondant
d’accueil ».

IIlui revientde vous montrer le Centre, de vous le faire visiter, de vous présenter ses installations
etseséquipements, de faire avec vous un état des lieux d'entrée et de sortie, devousexpliquer
aussilesconsignesde sécurité.

Votre correspondant d’accueil est votre interlocuteur durant tout votre séjour, atout moment de
celui-ci. Vous pouvez prendre contact avec lui si vous avez besoin d’'un complément
d’information, ou si vous rencontrez une difficulté quelconque dans le fonctionnement des
installations ou des appareils a votre disposition.

Vousdevezimpérativementle prévenirsil'avertisseurdu Systéme d’alarme se metenroute.
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Premier contack avee la
Mmic de la Vanecelle

| Escalier d’acces a |’étage |

Escaliersdesecoursextérieurs

| Escalier d’accés au sous-sol|

\

Chambre
x6

Grande salle

Cuisine

Entrée

REZ-DE-CHAUSSEE

Pour faciliter ce premier contact voici le plan du batiment a ses trois niveaux : rez-de-chaussée,
étage etsous-sol. Le rez-de-chaussée quant a lui comporte trois « demi-niveaux ».

Les parties du batiment colorées en orange sur ce plan ne sont pas accessibles aux
groupes.

Lapartiedroitedurez-de-chaussée (partie ouest) estprincipalementoccupée parleslocaux
d’hébergement : deux chambres de six couchages chacune, et une chambre, avec douche
integrée, spécialement adaptée a I'accueil d’'une personne a mobilité réduite, éventuellement en
fauteuil. Au méme niveau, les deux sanitaires sont également accessibles en fauteuil.

Toujours au rez-de-chaussée se trouvent la cuisine et une salle de réunion.

La grande salle par laquelle vous entrez est équipée d’une plateforme élévatrice pour fauteuil roulant
qui dessert les trois demi-niveaux du rez-de-chaussée. Cet équipement n’est utilisable par les
groupes accueillis qu’a la condition que le Responsable des locations ait été prévenu
préalablement de ce besoin, et qu’il ait pu en conséquence remettre au Responsable du groupe
les clés nécessaires au fonctionnement de 'appareil, ainsi qu'une notice d’emploi et les
consignes a connaitre.



MJC La Vancelle (N° de Siret: 77 88 73 471 00016) - LIVRET D'ACCUEIL - (Révision 5 du 1er/12/2023) \

/v'\ x4

. Chambre } ‘\
Grenier respons. it Chambre
Groupe x2 f/ \ x4

Escalier de
secours extérieur

ETAGE

Al'étage, six chambres disposant chacune de quatre couchages, ainsi qu’'une chambre a
deux couchages. Cette derniére chambre est équipée d’'un relais du Systeme de Sécurité
Incendie; elle est donc destinée notamment au Responsable du groupe.

Egalement & cet étage une piéce d’eau avec deux cabines de douche, un lave-linge et un
seche-linge, ainsiqu’un cabinet de toilette avec WC et lavabo surlepalier.

Attentional’escalier,lapente enestassezraide. llpeutétredangereux, surtoutala descente,
en particulier pour les enfants et pour les personnes mal voyantes. Il est déconseillé de faire
coucher a/l’étage des personnes ayant des difficultés a se mouvoir.

Débarras

Salle du
club de
poterie

SOUS-SOL

Ausous-solsetrouventprincipalementles sanitaires (douches et WC). Les autreslocaux ne sont
pas accessibles auxgroupes.
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Découverte de la mairon ek de
ses équipements

C’est la ressource principale pour tout groupe accueilli.

Unevingtaine detables pliantes, etenviron 80 chaises empilables, permettenta chaque groupe
d’organiser'espace en fonction de ses besoins.

D'autres tables et chaises stockées en réserve peuvent étre mises a disposition, sur
demande préalable lors de la réservation.

Veillez, a la fin du séjour, a ré-empiler les chaises par groupes de 8. Pensez a nettoyer les
plateaux des tables avant de plier les pietements et de ranger toutes les tables sur leur
chariot.

Veillez aussi, en période d’utilisation du chauffage, aremettre les robinets thermostatiques des
radiateurs sur la graduation 1.

Une télévision est également mise a votre disposition: si vous faites face a la télévision,
vous trouverez, sur le mur c6té gauche de la partie haute de la salle, toutes les prises
nécessaires pour la brancher, pour connecter un smartphone et/ou un ordinateur.
Ensuite, il vous suffit d'appuyer sur le bouton marche/arrét situé sous la télévision et de
vous laisser guider par ce qui est écrit sur I'écran en appuyant successivement et
brievement sur ce bouton marche/arrét.
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L’équipement de la cuisine est exclusivement électrique. Pas de gaz, donc pas de
flamme.

CoOté cuisson :

Attention : I’horloge de la cuisiniére doit toujours étre avec une heure affichée, sinon,
elle ne fonctionne pas (voir tableau plus bas)

Latabledecuissondelacuisiniere: c'estune table ainduction, équipée de cingfoyers, dont
unlarge au milieu, a nettoyer avec une éponge qui ne raye pas!!

> Enfoncez et tournez les manettes dans le sens des aiguilles d’'une montre pour régler la
puissance de chaque plaque entre 1 et 9.

> Leszones?2et3sontéquipéesd’une fonction booster qui permetd’activer la puissance
maximale pendantune durée maximale de 5 minutes (par exemple pour porter rapidementa
ébullitionune grande quantité d’eau). Pourcela, tournezlamanette dansle sensdesaiguilles
d’'une montre jusque sur P pendant 2 secondes, puis relachez.

> Commetouslesappareilsainduction, latable de cuisson n’accepte que les récipients afond
épais en inox ferromagnétique. Il faut donc penser a vérifier que les casseroles et tout
récipientque I'on veut utiliser, répondent bien a cette exigence.

> On peut tester les récipients de la fagon suivante :

5 e Posez sur un des foyers une casserole contenant par exemple un
1

1 demi-litred’eau,

¥
0 O 0O 2o e Sur le bandeau de commande, tournez dans le sens des aiguilles
@'} ,@\ ([@) ;:@ d’unemontre, lamanette correspondant aufoyer choisi,
Y Y Y Y/

e Aprésquelquessecondes, sile symbole E s’affiche, c’est quele
récipientn’est pasadapté, (ce peut étreaussiqu’ilest malplacé
surlazone, ouencore quesondiameétreesttrop petit par rapport
au foyer).
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Le four de la cuisiniere
> Lacommande du four se faitavec les manettes situées sur la partie gauche du bandeau
de commande

Horloge programmateur : pour afficherI’lheure etprogrammerles cuissons.
Manette de latempérature : pour sélectionner latempérature de cuisson.
Voyant : s’allumelorsque le four estentrain de chauffer.
Manettedesfonctions : poursélectionner les différents modes de cuisson.

How e

Liste des fonctions:

7\ Statique:

s/ Mode de cuisson traditionnelle, le four chauffe a la fois en haut et en bas
\{",/ Sole brassée :

Y Rotation de la turbine associée a la seule résistance du bas

<% Gril:
Résistance du haut; permetde griller uniformément principalement des viandes

s=r  Gril ventilé:

W%  Pour des aliments plus épais ; la chaleur du grill est adoucie par la turbine

’\f;-jl‘ Statique ventilé :
N Cuissontraditionnelle, rendue plus homogéne par le fonctionnement de laturbine

Chaleur tournante :
Pour la cuisson d’aliments différents sur plusieurs niveaux
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Pourtoute autre indication sur le fonctionnementde la cuisiniére, en particulier pour ce qui a
trait a I'utilisation de la fonction de temporisation ou aux procédures de nettoyage du four,
vous pouvez vous reporter alanotice du constructeur disponible dansla cuisine.

| ATTENTION l

plaques a induction

Ne pas gratter, ne pas
nettoyer avec des 1
produits qui rayent.
ﬂ Appliquer vitro clean
| avec le coté « éponge »
et
essuyer avec un chiffon
doux.

Cuisiniére vitrocéramique:

> La table de cuisson annexe, a gauche, est en vitrocéramique, avec deux
foyers classiques.

> Elle n'a pas les mémes exigences que la plaque a inertie quant a la nature des
récipients. Il fautnéanmoins proscrire 'usage de casseroles dontle fond ne serait pas
parfaitementplan.

> Aladifférence du foyerainduction, la plaque vitrocéramique classique estassez lente
a chauffer mais garde la chaleur longtemps. Forte inertie et donc risques de brilures
accrus.

La hotte:

> Elledoitétre mise enmarche systématiquementquandunappareil de cuissonest
utilisé, sinon, risque de déclencher I'alarme feu.
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Du co6té du lave-vaisselle:

5 6 7 8

Le lave-vaisselle est automatiquement chargé en produits de lavage et rincage. Vous
n’avez rien a mettre ni a ajouter.

Pour faire fonctionner I'appareil, il faut d’abord procéder a une phase de préchauffage
qui dure environ 30mn en fonction de la température d’eau froide (un peu moins long
en été).

Pour cela, appuyer sur la touche ON/OFF (1) : Le programme P1 apparait en rouge
lors du préchauffage (2)

Lorsque P1 apparait en vert (3), le lave-vaisselle est prét: chargez votre vaisselle dans
les paniers prévus (4) puis appuyer sur la touche qui représente un verre et une
assiette (3) pour changer de programme. Le programme P1 dure environ 1mn30s pour
une vaisselle peu sale, le programme P2 environ 3mn pour une vaisselle sale. A la fin
du programme, vous verrez apparaitre « ED » a la place de P1/P2 pour END puis DO
(DOOR en anglais) pour porte ouverte.

Vous pouvez faire autant de lavages successifs que nécessaire tant que le voyant P1
ou P2 est vert. A noter que

Ne pas rincer la vaisselle au préalable avec du produit vaisselle avant : risque de voir
apparaitre beaucoup de mousse dans le lave-vaisselle, difficile a éliminer !

Lorsque toute la vaisselle est terminée :

o Effectuer un lavage/rincage a vide sur programme P2

Puis :

Appuyer sur ON/OFF pour éteindre I'appareil qui apparait comme sur la photo (1)
Enlever le panier de vaisselle

Nettoyer les grilles grises (5)

Enlever le manchon de vidange pour que 'eau s’écoule (6)

Laisser la grille de droite et le manchon de vidange comme indiqué sur la photo (7)
Mettre le torchon sur la porte pour la laisser entrouverte (8)
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Un stock de vaisselle répondant aux besoins courants pour 80 personnes se trouve dans
lesrangements au-dessus de 'évier, ainsi que dans le meuble vertical a gauche du lave-
vaisselle et dans le meuble situé dans la salle du réfectoire a c6té de la cuisine.

La maison dispose aussi de réserves d’assiettes, de verres et de couverts qui peuvent étre
mises en service si le responsable d’'un groupe le demande. Prévenez le cas échéant votre
correspondantd’accueil qui sauramettre avotre dispositionles ressources nécessaires.

Merci de veiller a remettre chaque chose a sa place a la fin du séjour a I'aide des photos
collées sur chaque porte de placard, et de prévenir le correspondant d’accueil pour la
casse accidentelle.

Bien vérifier sur les rebords de fenétre a I'extérieur que rien n'a été déposé (ex: verre
ayant servi de cendrier)

Mettre ¥2d’un paquet de café moulu pour un remplissage maximal (40 tasses). Prévoir 45 mn
pour un passage complet. Respecter la hauteur d’eau maximale.

Penser a basculer I'interrupteur a I'arriere de I'appareil en fin d’utilisation.

Attention: - Ne jamais brancher la cafetiere si elle n'est pas remplie d'eau.
- Bien vider et nettoyer la cafetiére aprés usage.

Toutes les poubelles doivent étre triees dans les bacs bruns, jaunes ainsi
que dans la borne a bio-déchets.

e Bacs bruns et jaunes sur I'espace poubelles grillagé situé sous les
arbres: CODE D'ACCES n°2020

e Borne a bio-déchets située derriere le local Plateforme
Multiservices, coté est du parking voitures.

e Un container a verre est a votre disposition a l'arriere du batiment de la
Plateforme Multiservices. (Ne pas jeter les verres perdus dans les poubelles
grises ou jaunes)

e Attention: les poubelles mal triées entraineront un préléevement de la moitié de
votre caution !
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Les chambres, aurez-de-chaussée etal'étage, sont équipées d’un, deux ou trois ensembles
dedeuxlitssuperposeés, avec, pourchaque couchage, matelas, oreilleretcouette.

Des couvertures supplémentaires sont a disposition dans le placard du palier a I'étage. Elles
devront étre repliées etremises en place a la fin du séjour.

Pour chacun des couchages, lamaison metala disposition des arrivants un kit jetable a
usage unique, comportant une housse pour le matelas et une housse pour I'oreiller. Draps et
sacs de couchage ne sont pas fournis. Chacun, pour des exigences évidentes d’hygiéne, doit,
al'arrivée du groupe, prendre la précaution de garnir son matelas et son oreiller avec le kit
fourni qu’il enlevera et jettera a lafin du séjour.

Attention: les aleses blanches imperméables doivent étre conservées en place sur les matelas. En cas
de manque a la fin du séjour, elles seront facturées 25,00€ piéce.

Vérifiez régulierement, surtout avec des groupes d’enfants, que les échelles des lits sont bien
fixées.

Les fenétres, dans chaque chambre, sont équipées de dispositifs oscillo-battants.

Attention: ces dispositifs sont sensibles et souvent malmenés. Veillez a les manier avec
précaution: vérifiez d'abord si le petit loquet de la vitre de gauche est bien rabattu le long
de la vitre puis fermez la vitre de droite ou la mettre en position oscillo-battante. Si vous
étes amenés a constater des dysfonctionnements, n‘'omettez pas de la signaler a votre
correspondant d’accueil .

Chaque responsable de groupe ala charge de faire en sorte que, dés leur arrivée, tous les
membres de son groupe prennentleursrepéres dans le batiment et notent en particulier les
trajets a suivre au cas ou une évacuation rapide serait nécessaire. Cela implique de
reconnaitreleslieux,lesissuesde secours, les portes équipéesd’une barre anti-panique,
les escaliers extérieurs, etc.

Lescouloirsdoiventétre laisséslibres, sansobstacle. Les systemes de fermeture automatique
des portes coupe-feu ne doivent pas étre entravés.

Dés son arrivée, chaque responsable doit s'imprégner des consignes de sécurité et de la
démarche a déployerencasd’alarme provenantdu Systéme de Sécurité Incendie (SSI).

Ce SSlsetrouveinstallé dansunboitier situé al’entrée principale dubatiment, adroite dela
porte, a cbté dutableau électrique de distribution.
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Conformément a la réglementation, cet équipement n’a pas vocation a étre manipulé par
des personnes non formées pour cela. Il estdonc verrouillé. Seul le correspondant d’accueil
esthabilité & intervenir dessus.

Quelle conduite tenir en cas de déclenchement de 'alarme ?

Si ’alarme se fait entendre,

= Il faut impérativement faire évacuer les locaux. Pourcela,legroupeaura

étéavertipréalablement :

» del'existence des escaliers d’évacuation extérieurs,

» dubalisage lumineux dansles couloirs etdansla grande salle,

= de l'existence d’un point de rassemblement sur le parking, le long du
batiment communal de la plateforme multiservices,

» del'existence des extincteurs répartis dans le batiment,

= Attention: un comptage des personnes du groupe est
impératif.

Si aucun feu visible, appeler immédiatement le correspondant d’accueil, seul

habilité a intervenir sur la centrale d’alarme, apres avoir lu etinterprété les
indications desvoyantslumineuxde I'appareil.

En attendant I'arrivée du correspondant d’accueil, siaucun feu n’est visible a

premiére analyse, le responsable du groupe peutfaire un premiertourdansle
batiment pour tenter de comprendre 'origine de 'alerte.

Si de la fumée et/ou un feu est visible, appeler impérativement et

immédiatement les pompiers (faire le 18) sans attendre l'arrivée du
Correspondant d'accueil.

Si cela parait possible, attaquer un éventuel début d’incendie avec les
extincteurs présents dans le batiment.

Attention: tout acte volontaire sans motif valable sur tous les systemes

de sécurité, détecteurs de fumée, extincteurs, boitiers rouges "alarme
incendie”, signalétique évacuation sécurité... vous sera facturé (forfait
de 100€ a 200€.
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